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1 PENGENALAN 

1.1 TUJUAN SISTEM 

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu dibangunkan bagi tujuan pendigitalan 

pengurusan fasiliti yang bersepadu. Sistem pengurusan fasiliti yang bersepadu 

dan menyeluruh merangkumi semua fungsi pengurusan, kewangan, penilaian dan 

penyenggaraan aset tak alih yang boleh dicapai secara atas talian yang 

berpandukan Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan sepertimana arahan 

yang termaktub dalam Pekeliling Am Bil.3/2021. 

1.2 SKOP SISTEM 

Skop Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu (Modul Pendaftaran) bagi aset 

bangunan dan jalan merangkumi fungsi berikut: 

1.2.1 DAFTAR PREMIS ASET 

Daftar Premis Aset (DPA) adalah struktur kod aset peringkat pertama yang 

merupakan identifikasi lokasi dan pemilikan bagi sesuatu aset dalam pendaftaran 

Aset Tak Alih Kerajaan. DPA terdiri daripada gabungan kod yang mengandungi 

maklumat asas sesuatu aset seperti agensi pemilik, lokasi sesuatu aset, kategori 

premis aset dan lain-lain. Senarai maklumat Daftar Premis Aset adalah seperti 

berikut: 

a. Daftar Premis Aset (DPA) aset Bangunan 

b. Daftar Premis Aset (DPA) aset Infrastruktur Jalan 

1.2.2 DAFTAR ASET KHUSUS  

Daftar Aset Khusus (DAK) adalah struktur kod aset peringkat kedua yang 

merupakan identifikasi binaan dan komponen yang berkaitan bagi sesuatu aset 

dalam pendaftaran Aset Tak Alih Kerajaan. DAK terdiri daripada kod yang 

mengandungi identiti jenis dan susun atur binaan serta identiti komponen aset 

mengikut struktur kategori dan peringkat yang ditetapkan. Senarai maklumat 

Daftar Aset Khusus adalah seperti berikut: 

 

a. Daftar Aset Khusus (DAK) aset Bangunan 

i. DAK Peringkat Blok/Binaan Luar 

ii. DAK Peringkat Aras 

iii. DAK Peringkat Ruang 

iv. DAK Peringkat Komponen 
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b. Daftar Aset Khusus (DAK) aset Infrastruktur Jalan  

i. Kategori Jalan 

ii. Kategori Jambatan 

iii. Kategori Simpang 

iv. Kategori Cerun 

v. Kategori Laluan Sikal 

vi. Kategori Elektrikal 

vii. Kategori Mekanikal 

 

1.3 SENARAI PERANAN PENGGUNA SISTEM 

Jadual 1 merupakan Senarai Peranan Pengguna  yang terlibat dengan Sistem 

Pengurusan Fasiliti Bersepadu. 

PERANAN KETERANGAN 

Urus setia JPAK Pegawai diberi peranan untuk 

mentadbir sistem, mengurus 

pendaftaran aset, mengurus 

pendaftaran pengguna bagi peranan 

Pentadbir Agensi, mengurus organisasi 

dan kategori aset semua Kementerian. 

Pentadbir Agensi Pegawai diberi peranan untuk 

mentadbir sistem mengikut tahap 

capaian, mentadbir pendaftaran aset, 

mengurus pengguna, organisasi dan 

kategori aset. 

Pengurusan Pegawai diberi peranan untuk 

mengurus aset mengikut tahap capaian 

Kementerian, Jabatan, Negeri dan 

Daerah. 

Pegawai Daftar dan Data Fasiliti (PDF) Pegawai diberi peranan untuk 

mendaftar, menyemak dan mengesah 

maklumat pendaftaran aset. 
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Penyelaras Daftar Aset (PDA) Pegawai diberi peranan untuk 

mendaftar dam menyemak maklumat 

pendaftaran aset. 

 

Pendaftar Rekod Aset (PRA) 

 

Pegawai diberi peranan untuk 

mendaftar maklumat aset. 

Jadual 1 : Senarai Peranan Pengguna 
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1.4 SENARAI TAHAP CAPAIAN PENGGUNA SISTEM 

Jadual 2 merupakan Senarai Tahap capaian  yang terlibat dengan Sistem 

Pengurusan Fasiliti Bersepadu. 

PERANAN KETERANGAN 

Kementerian Pegawai diberi tahap capaian peringkat 

Kementerian akan dapat capaian 

kepada semua maklumat Kementerian, 

Jabatan, Negeri dan Daerah di 

bawahnya. 

Jabatan Pegawai diberi tahap capaian peringkat 

Jabatan akan dapat capaian kepada 

semua maklumat Jabatan, Negeri dan 

Daerah di bawahnya. 

Negeri Pegawai diberi tahap capaian peringkat 

Negeri akan dapat capaian kepada 

semua maklumat Negeri dan Daerah di 

bawahnya. 

Daerah Pegawai diberi tahap capaian peringkat 

Daerah akan dapat capaian kepada 

semua Daerah berkaitan.. 

Jadual 2 : Senarai Tahap Capaian
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2 ARAHAN PENGGUNAAN SISTEM  

2.1 MODUL PENGGUNA 

2.1.1 PENDAFTARAN PENGGUNA 

 

 
i. Pendaftaran pengguna baru melalui login page. Klik butang Pendaftaran 

Pengguna. 
 

 
ii. Isi semua maklumat pengguna. 
iii. Klik butang Simpan pada borang. 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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** Password hendaklah mengandungi minimum 8 aksara terdiri daripada huruf 
besar, huruf kecik, nombor dan symbol. 
 

 

 
i. ID Pengguna berjaya di daftar. 
ii. Notifikasi emel akan di hantar kepada Pentadbir Agensi Jabatan yang 

dipilih. 
iii. ID Pengguna baru perlu disahkan oleh Pentadbir Agensi masing-masing 

mengikut jabatan yang dipilih semasa pendaftaran.  
iv. Pengguna perlu menunggu pengesahan Pentadbir Agensi untuk login 

masuk dalam sistem. 
 

 
 

 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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2.1.2 PENDAFTARAN PENGGUNA OLEH PENTADBIR 

 
 

 
i. Klik menu pengguna pengurusan->pengguna. 

 

 
i. Klik butang Daftar Pengguna. 

 

 
i. Isi maklumat pengguna dan simpan. 

 
 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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i. ID Pengguna baru perlu disahkan oleh Pentadbir Agensi masing-masing 

mengikut organisasi yang dipilih semasa pendaftaran.  
ii. Paparan ini adalah untuk peranan Pentadbir Agensi. 

 

 
i. Pengguna yang telah disahkan berstatus “Aktif”. 

 

 
i. Paparan maklumat pengguna yang telah di sahkan. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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2.1.3 PENGESAHAN PENGGUNA 

 

 
i. Klik menu pengurusan -> menu pengguna. 

 
 

 
i. Carian senarai pengguna dalam menu pengguna.  
ii. Pengguna yang belum disahkan berstatus “Draf”. 

 
 
 
 
 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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i. Klik sahkan untuk membuat pengesahan pengguna. 

 

 
i. Pengguna yang telah disahkan berstatus “Aktif”. 

 

 
i. Paparan maklumat pengguna yang telah di sahkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
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2.1.4 LUPA KATA LALUAN 

 

 
i. Klik butang Lupa Kata laluan bagi pengguna yang lupa kata laluan. 

 

 
i. Masukkan alamat emel.  

 



Sistem MyInfra | Modul Jalan 
 

12 
 

 
i. Notifikasi emel akan dihantar kepada emel pengguna yang telah 

didaftarkan.  
ii. Pengguna boleh klik pada butang Reset Password atau link yang 

diberikan untuk proses penukaran kata laluan. 
 

 
i. Masukkan maklumat emel dan Kata Laluan baru. Kata Laluan 

hendaklah mengandungi minimum 8 aksara terdiri daripada huruf besar, 
huruf kecik, nombor dan symbol. 

 

 


