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1

PENGENALAN

1.1 TUJUAN SISTEM

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu dibangunkan bagi tujuan pendigitalan
pengurusan fasiliti yang bersepadu. Sistem pengurusan fasiliti yang bersepadu
dan menyeluruh merangkumi semua fungsi pengurusan, kewangan, penilaian dan
penyenggaraan aset tak alih yang boleh dicapai secara atas talian yang
berpandukan Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan sepertimana arahan
yang termaktub dalam Pekeliling Am Bil.3/2021.

1.2 SKOP SISTEM

Skop Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu (Modul Pendaftaran) bagi aset

bangunan dan jalan merangkumi fungsi berikut:

1.2.1 DAFTAR PREMIS ASET

Daftar Premis Aset (DPA) adalah struktur kod aset peringkat pertama yang
merupakan identifikasi lokasi dan pemilikan bagi sesuatu aset dalam pendaftaran
Aset Tak Alih Kerajaan. DPA terdiri daripada gabungan kod yang mengandungi
maklumat asas sesuatu aset seperti agensi pemilik, lokasi sesuatu aset, kategori
premis aset dan lain-lain. Senarai maklumat Daftar Premis Aset adalah seperti
berikut:

a. Daftar Premis Aset (DPA) aset Bangunan

b. Daftar Premis Aset (DPA) aset Infrastruktur Jalan

1.2.2 DAFTAR ASET KHUSUS

Daftar Aset Khusus (DAK) adalah struktur kod aset peringkat kedua yang
merupakan identifikasi binaan dan komponen yang berkaitan bagi sesuatu aset
dalam pendaftaran Aset Tak Alih Kerajaan. DAK terdiri daripada kod yang
mengandungi identiti jenis dan susun atur binaan serta identiti komponen aset
mengikut struktur kategori dan peringkat yang ditetapkan. Senarai maklumat
Daftar Aset Khusus adalah seperti berikut:

a. Daftar Aset Khusus (DAK) aset Bangunan
i. DAK Peringkat Blok/Binaan Luar
ii. DAK Peringkat Aras
iii. DAK Peringkat Ruang
iv. DAK Peringkat Komponen



b. Daftar Aset Khusus (DAK) aset Infrastruktur Jalan
I Kategori Jalan
il. Kategori Jambatan

iii. Kategori Simpang

2 Kategori Cerun

V. Kategori Laluan Sikal
Vi. Kategori Elektrikal
Vil. Kategori Mekanikal

1.3 SENARAI PERANAN PENGGUNA SISTEM
Jadual 1 merupakan Senarai Peranan Pengguna yang terlibat dengan Sistem

Pengurusan Fasiliti Bersepadu.

PERANAN ‘ KETERANGAN
Urus setia JPAK Pegawai  diberi  peranan  untuk
mentadbir sistem, mengurus
pendaftaran aset, mengurus

pendaftaran pengguna bagi peranan
Pentadbir Agensi, mengurus organisasi
dan kategori aset semua Kementerian.

Pentadbir Agensi Pegawai  diberi  peranan untuk
mentadbir sistem mengikut tahap
capaian, mentadbir pendaftaran aset,
mengurus pengguna, organisasi dan

kategori aset.

Pengurusan Pegawai  diberi  peranan  untuk
mengurus aset mengikut tahap capaian
Kementerian, Jabatan, Negeri dan

Daerah.

Pegawai Daftar dan Data Fasiliti (PDF) | Pegawai diberi peranan untuk
mendaftar, menyemak dan mengesah

maklumat pendaftaran aset.




Penyelaras Daftar Aset (PDA)

Pegawai  diberi  peranan untuk
mendaftar dam menyemak maklumat

pendaftaran aset.

Pendaftar Rekod Aset (PRA)

Pegawai  diberi  peranan  untuk

mendaftar maklumat aset.

Jadual 1 : Senarai Peranan Pengguna




1.4 SENARAI TAHAP CAPAIAN PENGGUNA SISTEM
Jadual 2 merupakan Senarai Tahap capaian yang terlibat dengan Sistem

Pengurusan Fasiliti Bersepadu.

PERANAN ‘ KETERANGAN
Kementerian Pegawai diberi tahap capaian peringkat
Kementerian akan dapat capaian
kepada semua maklumat Kementerian,
Jabatan, Negeri dan Daerah di

bawahnya.

Jabatan Pegawai diberi tahap capaian peringkat
Jabatan akan dapat capaian kepada
semua maklumat Jabatan, Negeri dan

Daerah di bawahnya.

Negeri Pegawai diberi tahap capaian peringkat
Negeri akan dapat capaian kepada
semua maklumat Negeri dan Daerah di

bawahnya.

Daerah Pegawai diberi tahap capaian peringkat
Daerah akan dapat capaian kepada
semua Daerah berkaitan..

Jadual 2 : Senarai Tahap Capaian




2 ARAHAN PENGGUNAAN SISTEM
2.1 MODUL PENGGUNA

2.1.1 PENDAFTARAN PENGGUNA

M MylInfra

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu

no ) Sl 2
prengguna =

&

Lupa Katalaluan

| Pendaftaran f'cnggunal

i.  Pendaftaran pengguna baru melalui login page. Klik butang Pendaftaran
Pengguna.

M Mylnfra

Daftar Pengguna

<]

Sila Pilih Jabatan.... >

Modul Bangunan Modul Jalan

Kata laluan hendaklah mengandungi minimum 8 aksara terdiri daripada huruf besar, huruf kecil, nombor dan simbol.

#) Log Masuk

ii. Isi semua maklumat pengguna.
iii.  Klik butang Simpan pada borang.




Sistem Mylnfra | Modul Jalan

** Password hendaklah mengandungi minimum 8 aksara terdiri daripada huruf
besar, huruf kecik, nombor dan symbol.

M MylInfra

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu

Pendaftaran Berjaya - Status
Pengesahan oleh Pentadbir

&

Lupa Katalaluan

Pendaftaran Pengguna

i. ID Pengguna berjaya di daftar.
ii.  Notifikasi emel akan di hantar kepada Pentadbir Agensi Jabatan yang
dipilih.
iii.  ID Pengguna baru perlu disahkan oleh Pentadbir Agensi masing-masing
mengikut jabatan yang dipilih semasa pendaftaran.
iv.  Pengguna perlu menunggu pengesahan Pentadbir Agensi untuk login
masuk dalam sistem.

@ MyInfra

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu

luan ﬂ

Lupa Katalaluan

Pendaftaran Pengguna



Sistem Mylnfra | Modul Jalan

2.1.2 PENDAFTARAN PENGGUNA OLEH PENTADBIR

G Mylinfra

@ Dashboard
Pendaftaran
Bangunan
A Jalan
Pengurusan

2 Pengguna

i.  Klik menu pengguna pengurusan->pengguna.

5
-
M Senaizi Pengguns. )
o3 ——
- . — = = :

i.  Klik butang Daftar Pengguna.

= Q:cu

Pengguna

No Tel Pejabat No Tel Bimbit

Alamat

;;;;;;;

i. Isi maklumat pengguna dan simpan.



Sistem Mylnfra | Modul Jalan

= Qx°:~v~

Pengguna

Nama

Musa bin Daud

No Kad Pengenalan Email
800106010099 &
Jawatan Gred
Juruukur Bangunan 0
No Tel Pejabat No Tel Bimbit
0327715555 0139999904
Alamat
seF

Modul

Modul Bangunan
Modul atan

i. 1D Pengguna baru perlu disahkan oleh Pentadbir Agensi masing-masing
mengikut organisasi yang dipilih semasa pendaftaran.
ii. Paparan ini adalah untuk peranan Pentadbir Agensi.

Nama Email + lcNo Kementerian/Jabatan

i.  Pengguna yang telah disahkan berstatus “Aktif”.

Muss bin Davd

NoKad Pengenalan Email
800106010099 musa@kke.gov.my
Jawatan Gred

NoTel Pejabat No Tel Bimbit
0327715555 0139999994
Alamat
801
Peranan Akses Level

jelaras Daftar Kementeriar
Organisasi Modul
Bahagian Peng Fasil +| Modul Banguna

/| Modul Jalar

Status
Atif

i. Paparan maklumat pengguna yang telah di sahkan.



Sistem Mylnfra | Modul Jalan

2.1.3 PENGESAHAN PENGGUNA

@ Dashboard

Pendaftaran

Bangunan

' : WEIET
Pengurusan
& Pengguna
& Akses Level
i Organisasi
= Kategori
= Sistem
42 Kontraktor
Laporan
:=Bangun
:= NEIET

i.  Klik menu pengurusan -> menu pengguna.

# Nama Email IcNo Staty Modul Tindakan

Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 281 total entries)

i.  Carian senarai pengguna dalam menu pengguna.
i. Penggunayang belum disahkan berstatus “Draf”.



Sistem Mylnfra | Modul Jalan

Maklumat Pengguna

Iffa binti Ahmad

NoKad Pengenalan Email
801112140065 iffahu@kke gov.my
Jawatan Gred

Penolong Pegawai Teknologi Maklumat

No Tel Pejabat No Tel Bimbit

0327715060 0126333999

Alamat

BPM

Peranan Akses Level

Pentadbir Agensi Jabatan

Organisasi Modul

Bahagian Pengurusan Maklumat | Modul Bangunan
| Modul Jalan

Status.

Draf

i.  Klik sahkan untuk membuat pengesahan pengguna.

A senanai Pengguna =

" Nama Email + lcho Kementerian/Jabatan peranan Status Modul Tindakan
1 ia binti Ahmad iffahu@kkr gov.my 801112140066 Kementerian Kerja Raya Pentadbir Agensi | Aktit Modul Bangunan
Bahagian Pengurusan Maklumat (sabatan) Modul Jalan

Showing 110 1 0f 1 entries (filtered from 281 total entries)

i.  Pengguna yang telah disahkan berstatus “Aktif”.

Maklumat Pengguna

Nama

ff2 binti Ahmad

NoKad Pengenalan Email
801112140066 iffahu@kkr.gov.my
Jawatan Gred

Penolong Pegawai Teknologi Maklumat

No Tel Pejabat No Tel Bimbit

0327715060 0126333999

Alamat

BoM

Peranan Akses Level

Pentadbir Agensi Jabatan

Organisasi Modul

Bahagian Pengurusan Maklumat | Modul Bangunan
|| Modul Jalan

Status

Aktif

i.  Paparan maklumat pengguna yang telah di sahkan.
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Sistem Mylnfra | Modul Jalan

2.1.4 LUPA KATA LALUAN

M MyInfra

Sistem Pengurusan Fasiliti Bersepadu

AN e [
D Pengguna an

Kata Laluan B

L og Masuk

Lupa Katalaluan

Pendaftaran Pengguna
I

Klik butang Lupa Kata laluan bagi pengguna yang lupa kata laluan.

@ MyInfra

Reset Password

\ Lm:&ﬁ = |

[ Send Password Reset Link

i. Masukkan alamat emel.
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Sistem Mylnfra | Modul Jalan

Mylinfra

Hello!

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.
If you did not request a password reset, no further action is required.

Regards,
Pentadbir Sistem

f you're having trouble clicking the "Reset Password” button, copy and paste the
URL below into your web browser: https://myinfra.kkr.gov.my/password/reset/61a
3f45ef8dbe197072fdbed09714ff40fcf198526d38db41ab766375ae6251c?email=az
erin%40kkr.gov.my

i.  Notifikasi emel akan dihantar kepada emel pengguna yang telah
didaftarkan.

ii. Pengguna boleh klik pada butang Reset Password atau link yang
diberikan untuk proses penukaran kata laluan.

fx\ Mylnfra

——

Reset Password
b:'nail
Password a
Retype password a

&> Reset Password

i.  Masukkan maklumat emel dan Kata Laluan baru. Kata Laluan
hendaklah mengandungi minimum 8 aksara terdiri daripada huruf besar,
huruf kecik, nombor dan symbol.
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